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90-302 Łódź, ul. Wigury 9/6
42-673-80-20;   biuro@porozumienielodzkie.pl

SZKOLENIE


OBSŁUGA KOMPUTERA I SIECI, POCZTA ELEKTRONICZNA, INTERNET, KOPIE BEZPIECZEŃSTWA, PRZESYŁANIE DANYCH NFZ , ZUS



 Termin  szkolenia :   8 czerwiec 2015  godz. 8.15
                                     7 listopad 2015   godz. 8.15
 Miejsce szkolenia : 90-302 Łódź, ul. Wigury 9/6  
                                    siedziba Porozumienia Łódzkiego-ŁZPOZ
Koszt jednostkowy:  350 zł (w ramach ceny: materiał szkoleniowy, catering kawowo-ciastkowy)                                 
Dla kogo: lekarze, pielęgniarki, położne,  rejestratorki,  właściciele
Wiedza i praktyczna umiejętność obsługi  komputera ,poczty elektronicznej, Internetu, zasad przesyłania danych, stosowanych zabezpieczeń. Dodatkowy panel poświęcony programowi mMedica
Zajęcia prowadzi  trener 
o wieloletnim doświadczeniu zawodowym i coachingowym, licencjonowany przedstawiciel Asseco,
Uczestnicy otrzymają zaświadczenie o ukończonym szkoleniu. 
Sposób organizacji zajęć:
 kursy w formie warsztatów, Kurs prowadzony  aktywnymi metodami angażującymi wszystkich uczestników poprzez bezpośrednią pracę z komputerem ( ćwiczenia  grupowe  i indywidualne)
                                                      

                                                             Wystawiamy faktury VAT
Zgłoszenia na szkolenie: pod nr tel 42 673-80-20
Mailowo: biuro@porozumienielodzkie,pl


Zakres merytoryczny:
	Temat zajęć oraz
ich wymiar
	Treść w ramach poszczególnych zajęć
	   Ilość godzin


	1.Obsługa komputera
2. Obsługa programu mMedica
3. poczta elektroniczna 
4. internet
5 bezpieczeństwo sieci
6. przesyłanie danych do organów administracji rządowej 


	1Podstawowe programy komputerowe: Word, Exel, zapisywanie danych, tworzenie kopii, tworzenie nowych dokumentów, bazy pacjentów, użytkowanie komputera
2 Program mMedica- podstawowe funkcje , obsługa list oczekujących, modułu rejestracji, eksport danych, kopie dokumentów, bazy pacjentów, dokumentacja medyczna
3 Programy  pocztowe, obsługa kont pocztowych, pobieranie i zapisywanie danych
4 Przeglądanie stron internetowych, komunikacja, 
5  metody ochrony przed atakami, programy antywirusowe, bezpieczne pobieranie danych z internetu, jak ustrzec się przed wirusem, 
6 Obowiązek  przekazywania danych:, rodzaje przesyłanych i ochrona danychdanych, kodowanie, format przesyłania danych, bezpieczne hasło, podpis elektroniczny,  
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SERDECZNIE    ZAPRASZAMY !!!
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